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Nomor	: 800/456/SMKN2-GG/XI/2023			Ampang Gadang,22 November 2023
Lamp	: -
Hal	: Permohonan Guru Tamu



Kepada: 
Yth, Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 
Kabupaten Lima Puluh Kota
Di Sarilamak


Dengan hormat, 
Sehubungan dengan penyelarasan kurikulum sekolah dengan dunia industry sehingga materi yang diberikan mampu menjadi bekal bagi siswa untuk kegiatan praktek kerja industry/ Uji Kompetensi Keahlian sehingga lulusan SMKN 2 Kec. Guguak dapat terserap di dunia kerja.

Maka dengan ini kami mohon kesediaan Bapak/Ibu untuk dapat menjadi guru tamu di kelas Manajemen Perkantoran di SMKN 2 Guguak dengan materi Kearsipan Digital. Adapun jadwal pelaksanaan kegiatan akan diadakan pada:

Hari /Tanggal		: Senin/ 27 November 2023
Jam 			: 08. 00 Wib s.d selesai
Tempat		: SMKN 2 Kec. Guguak

Demikianlah surat permohonan ini kami sampaikan, besar harapan kami Bapak/Ibu dapat mengabulkannya. Atas kerjasasmanya kami ucapkan terima kasih.


Mengetahui,
Plt. Kepala SMKN 2 Kec. Guguak				Ketua Program Studi MPLB




Danar Widyanugroho, M.Pd.T			           Dra. Zulfidayati, M.Pd. E
Nip. 198704262014031001					Nip. 196703020080012004
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Nomor	: 800/ 457 /SMKN2-GG/XI/2023			 Ampang Gadang,22 November 2023
Lamp	: -
Hal	: Permohonan Magang Guru


Kepada: 
Yth, Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan 
Kabupaten Lima Puluh Kota
Di Sarilamak


Dengan hormat, 
Dalam rangka meningkatkan kompetensi Guru Kejuruan Program Keahlian Manajemen Perkantoran an Layanan Bisnis, di SMK N 2 Kec.Guguaj, kami mohon kiranya dapat diperkenankan untuk melakukan Magang Guru pada bagian Kearsipan Dinas Perpustakaan dan kearsipan Kabupaten Lima Puluh Kota yang akan dilaksanakan pada tanggal 4-8 Desember 2023
Adapun Guru yang akan melaksanakan Magang tersebut adalah :

Nama			: Rini Suhatri,S.Pd
N I P			: -
Program Keahlian	: Manajemen Perkantoran dan Layanan Bisnis

 Demikianlah atas perhatian dan kerja samanya  Bapak/Ibu dapat mengabulkannya. Atas kerjasasmanya kami ucapkan terima kasih.


Mengetahui,
Plt. Kepala SMKN 2 Kec. Guguak				Ketua Program Studi MPLB




Danar Widyanugroho, M.Pd.T				 Dra. Zulfidayati, M.Pd. E
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